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 التحضير للملتقى

 الإنتاج الإعلامي
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 توزيع المهام

المسؤول المهمة ت

هنادي بحيري. دمنسقة اللجنة الاشرافية 1

هديل أزهر. دمنسقة اللجنة العلمية 2

خوجمنال.دمنسقة اللجنة التقنية 3

أنغام السقاف الخطة الإعلامية 4

أبرار الحربيشهادات الشكر والتقدير تنسيق العروض و 5

نور عبد السلامالتصاميم 6

السروانيأشواق التنسيق الإعلامي الخارجي 7

نسرين شاطر التقرير النهائي 8

بن عبيدرانيا
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 التحضير للملتقى
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صياغة الدعوة وارسالها للتصميم 
م2020أكتوبر 23

اعداد الخطة الإعلامية ثم اعتمادها 
م2020نوفمبر2-أكتوبر 25

الاجتماع الأول للجنة العلاقات العامة واعتماد 

مهام اللجنة وتوصياتها 
م2020أكتوبر 25

التواصل مع عدة جهات لعرض الرعاية إن امكن 

(بنك الأهلي وسامبا ؛ شهاب بدرة ) 
م2020أكتوبر 25

الملتقىتشويقةإعداد 

م2020نوفمبر 2

ىلتحضير قبل الملتقالإشرافيةالاجتماع باللجنة 
م 2020نوفمبر 24

التغريداتالبدء بصياغة 
م2020نوفمبر 27

اعتماد صيغة شهادات التكريم للمتحدثات
م2020نوفمبر 28

اعتماد صيغة شهادات الحضور 
م2020ديسمبر1

نشر الدعوة
م2020نوفمبر 24



 أثناء الفعالية

استقبال تعديلات 

العروض  و التوصيات 

وارسالها للبث  

من بداية

ساعات العمل 

ص8

بداية الملتقى 

م4

خلال فترة

الملتقى

م4-6

انطلاق التغريدات 

المصاحبة للملتقى 

حضور ومتابعة

للملتقى مع اللجان 
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 الإنتاج الإعلامي

تضمين ملفات الملتقى برابط على جوجل درايف

https://drive.google.com/drive/folders/1YJMJbl9aRxI

h3C081l5b7zSUL9oMYUBN?usp=sharing

التغريدات بوستات

ة مركز نشر الدعوة بالبريد الإلكتروني لمنسوبي ومنسوبات الجامعة بواسط•

رعاية المستفيدين

ارسال جميع الشهادات للمتحدثين والمشاركين عبر البريد الإلكتروني•
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 الإنتاج الإعلامي

https://twitter.com/uqu_edu/status

/1334168060849217536?s=24

https://www.al-
madina.com/article/709907

https://twitter.com/riyadh_radio/st

atus/1333805294900699136?s=24

https://twitter.com/vrf_uqu/stat

us/1334137507311742979?s=24

إذاعة الرياض ) مقابلات قنوات الإذاعة 
(  والاخبارية 

مقاطع الفيديو الخاصة بالملتقى
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https://twitter.com/uqu_edu/status


 ما بعد الفعالية

إرسال شهادات الشكر

للمشاركات و اللجان

التنفيذية

نوفمبر 24ديسمبر2

تضمين 

ملفات الملتقى
إنجاز التقرير
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احصائيات 

الحضور 

شخص( 431)عدد 

ديسمبر  6-2ديسمبر  6



 التوصيات

المهام للجّان مع مراعاة عدم تحديد•

.التداخل

داتالتغريالالتزام بتسليم العروض و •

.قبل الملتقى 

الحرص على رعاية الملتقى بالدعم •

.المالي
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